CENTRUL SOCIAL DE ZI PENTRU COPII PREJMER
Str. Mare nr.565 corp B

CIF 18487490

Nr. Inreg. 147 /08.12.2021

ANUNT

Centrul Social de Zi pentru Copii Prejmer organizeazi concurs in intervalul 9
decembrie 2021- 7 ianuarie 2022, conform H.G. nr.286/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare, pentru ocuparea functiei contractuale de executie vacante:

ECONOMIST Specialist gr.1A — 1 post — 4ore
Principalele cerinte ale postului stabilite potrivit prevederilor din fisa postului:

-inregistrarea  platilor  si respectiv  intocmirea  notelor  contabile;
-tinerea la zi a evidentei furnizorilor (inregistrarea si descircarea acestora), cont
furnizori;

-intocmirea ordinelor de plata s inregistrarea lor;
-mentinerea  relatiilor cu banca sau cu alte organe de control;
-intocmeste si raspunde de contabilitatea cheltuielilor de personal

-efectueaza inregistrarile in REVISAL
-efectueaza inregistrari i raportiri in sistemul FOREXEBUG
-intocmeste si depune lunar declaratiile fiscale aferente

-intocmeste lunar situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal, contul de -
executie si balanta lunara

-inregistreazd operatiunile contabile privind conturile bancare deschise la Trezoreria
Municipiului Brasov, BRD GSG Agentia Prejmer

-executd lucréri preliminare in vederea incheierii dirii de seami contabile de la finele
fiecirui trimestru pentru conturile a caror evidenti o execut;

-mentine relatiile cu bancile si cu consultantul pentru servicii informatice lucrari
contabilitate

-raspunde de Intocmirea solicitirilor de fonduri necesare cheltuielilor de personal si
bunuri si servicii



-intocmirea si transmiterea datelor statistice solicitate de organele in drept.
Conditii generale de participare:

In vederea participdrii la concurs candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile
generale prevazute la art.3 din Hotdrdrea Guvernului nr. 286/2011.

Conditii specifice de participare:

studii superioare de specialitate absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic
vechime : minim 6 ani si 6 luni

cunostinte in contabilitate primara si de gestiune specifici institutiilor publice;

cunostinte in executia bugetard, programe Forexbug, CAB, control financiar preventiv
si de gestiune.

Bibliografie concurs:
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale actualizata
Legea contabilitatii nr.82/1991 actualizata

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarca si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii

OMFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
partedin procedura de functionare a sistemului national de raportare FOREXEBUG

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilita
in vederea sustinerii concursului inclusiv republicdrile, modificarile si completarile
acestora.

Probe stabilite pentru concurs:

Conform art. 18 din H.G. 286/2011, concursul pentru ocuparea posturilor  vacante,
se defasoard in 3 etape succesive, dupd cum urmeaza:

Selectia dosarelor de inscriere: 23-24 decembrie 2021, ora 12.00
Proba scrisa: 05.01.2022, ora 11.00
Proba Interviu: 07.01.2022, ora 12,00

Se pot prezenta la urmitoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa
precedenta.

Locul desfasurdrii concursului: la sediul Centrului Social de Zi pentru Copii
Prejmer, str. Mare, nr. 565 corp B



Concursul se va desfisura conform calendarului urmator:

Depunerea dosarelor de inscriere: in termen de 10 zile lucritoare de la afisarea
anuntului, respectiv pand la data de 22.12.2021 inclusiv, ora 12.00;

Selectia dosarelor: 23 -24 decembrie 2021 ora 12.00

Depunere eventuale contestatii selectie dosare: 28 decembrie 2021 ora 12.00
Solutionare eventuale contestatii selectie dosare: 29 decembrie, ora 12.00
Proba scrisd: 05.01.2022, ora 11.00

Depunere eventuale contestatii proba scrisd: 06.01.2022, ora 16.00
Solutionare eventuale contestatii proba scrisa: 07.01.2022, ora 9.00
Proba Interviu: 07.01.2022, ora 12,00

Depunere eventuale contestatii proba interviu: 11.01.2022 ora 16.00
Solutionare eventuale contestatii proba interviu: 12.01. 2022, ora 16.00
Rezultat final: 13.01. 2022 ora 13.00

Documente necesare pentru inscrierea la concurs:

Pentru inscrierea la concurs in conformitate cu prevederile art. 6 din H.G
286/2011 candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine in mod
obligatoriu urméatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului sau institutiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd

efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specific ;

d) copia carnetului de muncé, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care
sa ateste vechimea in munca, in meseric si/sau in specialitatea studiilor;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae;



Copiile actelor mai sus mentionate vor fi legalizate sau insotite de documentele
originale care vor certifica pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul
comisiei.

Relatii suplimentare: la sediul Centrului Social de Zi pentru Copii Prejmer, str. Mare,
nr. 565,corp B, jud. Brasov, e-mail: social.copii@gmail.com. Persoana de contact
Claudia Mihaiu, Director, tel: 0728289242,

DIRECTOR,

Claudia Mihaiu




